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Diagramm formatieren

BT 00D K abelr = openumceorg calc =izl
Eile Edit View |nsert Format JTools Data Window Help ¥
I [ [ E| %
B BbEHoFBREE v % ;
f fees=r - = @@ @ et chan
= Zeilen- / Spalten- _|Lr fo Z = I
beschriftung B | C I D [ E [ F Glal
1 Datenbereich markieren
2 \ Bereich A
3 g:dil Ausgaben | Einnahmaen Gawinn
4 I sa8425 | 597308 588 80
5 [l 5.269.16 | 683395 | 86460
& 1 E.968.75 661228 4 653,60
7 i 6.002 65 6,776,158 772, B0
Diagrammfliche 23.614,80 | 26.184,50 | 257370
10 N
| a
Zeichnungsfliche Diagrammtitel
At 7.000,00
13
16
17 6.000,00 -
18 Diagrammtyp
B §.000,00 4
Datenreihen
i; = 4.000,00+ Gitternetzlinien
=
23 LW 3.000,00-
24 | |7
25
2.000,00 4
26
;; 1.000,00] Datenbeschriftung
23
3o 0,00+
Y-Achse (Bezeichnung)
33 X-Achse (Bezeichnung)
34
35 B Ausgaben [l Einnahmen [l Gewinn [~
36 Legende
37 et
[ «iw)mi\ Bereich A HEreiih & f Bereic] 4] | i |
Sheet 1 /3| Default 100% STD sum=0 |
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Daten sortieren

Daten | Fenster ¢ exPert PO Alle Bereiche
|E\|r Sortieren.., <I— Daten /.Tabelle _Ouartal Bereich | Ausgaben |Einnahmen| Gewinn
N sortieren W A (269,15 (.833 95 554 80
Filker Bereich markieren ] Il C G197 95 b.753 .85 555 90
o ——tr— B EO1285 | BBIBSS B0 70
Gllkigket... i b 601,06 | 653346 | 52230
. ) [ [ 5.010,15 G.B59 85 B49 70
Gruppierung und Gliederung » v y b BE E77E 18 =75 £
Externe Daten impartieren  » III|I E ggg;;; gg?g gg Egg ;g
¥ Il [ 5897 .75 G.e77 .00 77925
| C 5.432,35 5.837 42 405 10
| A 5.384 25 5897315 A5588.90
| B 5.293.15 5.820,35 He 20
Gesamt 70.468,10 77.798,65 7.330,55

Sartigren

Sorberen nach

1. Sortiervorgang

Alle Bereiche

2. Sortiervorgang Buartal : [ Bereich* | Ausgaben |Einnahmen| Gewinn

| A 0,384 25 097315 585 90

= Il A G 2R9 15 G833 .95 5h4 80

Il A 0955875 6.612 .20 553 50

Sortieraptionsn [El [+ A G002 G5 (77515 772 A0
k | =} 0,293,115 5,820 35 027 20

Beriazerdefiniete Sortiesrathanfoloe Il E 5,997 25 6,703 65 705,70
- | Il B 5.011,15 £.533 45 522,30
- [ & I [ =} 6.012.85 6.618 55 B05 70

[ el frdenschinnitiiany baachter Abbrechen | i [ C 543235 | 583745 40510
Il C 6.197 95 6,753 85 o550 90

] i c 589775 | B.677,00 779,25

(=) Zekan sortieren L a4/, L= .
-~ b [ C 6.010,15 6.659 85 549 70
L Spehen Gesamt 70.468,10 77.798,65 7.330,55
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Doten | Fenster 7 ePert FOF

Gruppesrung und Sedarung - b

Extermne Daten mpertieren  »

Daten filtern — Autofilter

Autofilter

Spezafiltar,

?1 Sarkisren.., =8l 100% - E
Filter vl seesieee
GOk, .. | 4 =

Daten filtern

Bereich markieren

Daten | Fenster 2 epert POF

“ Sartieren.., = 11 i 10% . 3 E‘:
Fiter ' S
b e
- um-:wm[w § Spezathiter. ..

Externe Ciaten importieren

g

Alle Daten anzeigen
Filter ausschalten

Alle Bereiche -
| Quartal Bereich || Ausgaben [Enfiahmen| Gewinn SRniearcelinyecler AL R
[ 5] 5293 5.820,35 527 .20 o
| C 543235 | 5837 45 405,10 Ausgaben
. T 538425 | 597315 £38 90 lst griBer oder gleich o« [eenn T
Il =] E B.011,15 | B.53345 522,30 inias
I & 595875 | BRI1225 53,50 _ : N
I B B01285 | 661855 | B05.70 5500 <= Ausgaben < BOOO Gind O Oder
I C B.010,15 | B.65985 49,70
i c 589775 | BE7O00 | 77905 i bokes o - 2
i i e | Yo St 22 B b e ot T
; 127 A9, : Vit wariclen S das Zaichen * als Platzhalber i ains be z !
Y A BOOZE5 | B77615 | 77240 o A KO o el bt Tni vy o
Alle Bereiche [ ok | [ abbwechen |
Quartall~] Bereich[~| Ausgaben |Einnahmen| Gewinn
Aufsteigend sortieren 529315 582035 527 .20
.ﬁ.bsteigend sarkieren 5432 35 583? 45 405 1D
5,354 25 597315 555 .90 . Ausgeblendeter Bereich Gefilterter Bereich
(Top 10...) 501,15 | 653345 | smasf——| Wertebereiche filtern
(Benutzerdefiniert...)4—_5.—975873'5 G6.612.25 B53 .50 %
Q < | BOI235 | BEIBES BOSTO | e _
C EOth & £49,70 2 _—AlleBérgich
(Leehref 589775 | GB.677,00 77925 1 Wert direkt filtern 3 Quartall=TBereich[~J Ausgabe[~}Einnahm{~] Gewinn~
(Wichtleere) 503795 | GB.703E5 70570 7 C 589775 [ 667700 779,25
I C B.19795 | B.75385 555 90 B Il A 5956875 [ BB1225 53,50
I A B.OD2ES | B.775,15 772,50 9 [ B 5997 85, B70365 705,70
I A B.269,15 | 6.83395 s6480 | e
Gesamt 70.468,10 | 77.798.65 | 7.330.55
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Daten filtern — Spezialfilter

Filtern mit erweiterten Kriterien

1,

I:ueﬁnu:let
P Migliches Ergebnis

Geben Sie in die Zeilen unterhalb der Spalten mit den Beschriftungen die Kriterien ein, die Sie
anwenden machten,

P Beispicle fiir Kriterien

Spezialfilter

Akkion

(%) Liste an gleicher Skelle Filkern
) an eing andere Stells kopieren

et

Alle Elemente, die mit diesem Text beginnen, werden gefiltert, Wenn Sie z. B, den Text Daw als piEgEn A |
Kriterium eingeben, findet Microsoft Excel "Davolio,” "David”™ und "Davis™, Wenn bei der Suche nur
der angegebene Text gefunden werden soll, gzben Sie die folgende Farmel gin, in der Texfdie zu

[ ]/ eine Duplik ke

suchende Zeichenfolge ist, ="=Text"
Um nach Textwerten zu suchen, bei denen nur einige Zeichen Gbereinstimmen, verwenden Sie ein I J [ abbrechen
Platzhalterzeichen. Ll

P Platzhalterzeichen

2 Iiriterienbere ch
Gleiche Uberschriften = Queartal ]| Bereich | Ausgaben | Einnahmen| ™ Gewinn
4 =R000 Statall
1 Leerzeile dazwischen 5| <B000 |
Daten | Eenster 7 expent POF \ c
_,1 Sortieren.., = { Ausgaben = G000 UND Gewinn < 950 ) ODER Einnahmen < G000
= = J Alle Bereiche
R - Daten filtern 9 CQuartal Bereich | Ausgaben |Einnahmen| Gewinn
Ampplerng yed Sedenng. ¥ Spezialfilter 10 | E 529315 | 582035 527 20
ErlerneDaton importisien 11 | C 543235 5837 45 405 10
& 12 | A, 5.3584 25 597315 &85 80
16 Il B B.011,15 B.533 45 522 30
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Gliederung — Daten gruppieren — Gruppierung aufheben

Daten | Eenster 2 Pt bOF Alle Bereiche
81 sortieren.,, | I00% = ﬁw GQuartal Bereich | Ausgaben |Einnahmen| Gewinn
Eiker 1 o | A 538425 | 597315 | 588,90
i | B 5.293,15 582035 527,20
SRR | C 543235 | 583745 405 10
| Guupsierung und Gederng » | = P 18.465,05 [ 20.291,45 [ 1.826,40
= 3 Hauptzeile einfiigen Bl A B.259,15 5.83395 564 80
3 i _ Gliederung e E 599795 | 70365 705,70
v+ mgpenng.. < Gruppierung bilden Bereich ki v [ C 619795 | 6.763.85 555 90
o Gugpi ault > €reich markieren 1l A 5.958,75 BB12.25 553 50
4 A Ei 1l 1l B B.011,15 £.533 45 522,30
pastebmgen,.. < mnstellungen i C 589775 | BR7IO0 | 77925
¥ M Gliederung i A BO02ES | 677515 772 50
[+ B B.012,85 6618 55 B05,70
[+ C £.010,15 5.B59 85 543,70
Gesamt 88.933,15 | 98.090.10 9.156,95
Einstellungen @
Richblng
Olessienipts ootaldates) | Ersielien Ausgeblendeter Bereich
Wo Hauptzeile L [¥] Hauptspaten rechts von Detaildsten [Formatvorlage dbernehmen |
[ putomatische Formatisring Gliederungsebenen w\ \ &
kN
[ ok | [ avbrechen | A 8 | ¢ | F
Gliederungssymbole \ z Alle Bereiche
[=] 3 | Quartal Bereich Gewinn
# 4 [ 1.521,20
Ex Il 1.826,40
<9 [ A 564,80
- 10| I B 705,70
: Sk [ C 555,90
. [+ |12 i 1.955,05
Was gruppieren —1 © Spalten | # 6 v 2.027.90
20 Gesamt 7.330,55
[ OF; ] |_.C'.I:|I:|re.|:hen I
B ;l]K Thomas Seidel — B-SIK ¢ info@b-sik.de + www.b-sik.de Januar 2011
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Pivot-Tabellen — Excel 2003
Daten | Fenster ¢
&1 sortieren... PivotTable A B c D
" 2 e o = : 1 |Datum Verkdufer Artikel Preis
i PreotTable> | Gl | =2 *= || ¥ | & 29y =
Eilker 3 Labie | fj ﬂ | | § j | - oL Jar | AAA XXX 100
aiilkigheit. .. Daten akiualisieren 3/', 01. Jan BBB Yy 50
| =1 ProtTabl 4 Prvorchart-Bericht <.H Assistent Pivot- 4 02. Jan AAA 777 200
i#| PivotTable- und PivotChart-Bericht. .. : Tabelle starten - 02, Jan | AAA XX 150
3 Datensétze
5 03.Jan CCC XXX 300
7 03.Jan BEB 7 100
8 04. Jan CCC Y 250
A | 8 | ¢ | o | e |—e_1 g 1
1 \ Seitenfelder hierher ziehen PivotTable-Feldliste v u ZAuswertur;g und
2 X usammenfassung
B T\ Sratorerer emer oene| Elemente in den PivotTable-Bericht ziehen
| 4 | ™~ A B c D E
E Dt 1 |Datum ™ {alle) [=]
6| & Werkaufer 2
| 7 | tih =] Artikel 3 [Summe von Preis |Artikel [+]
N % ) 4 |Verkdufer [+ L iz Gesamtergebnis
(o] 2 - (] Freis 5 [AAA 250 200 450
w| = | Datepfelder hierh EX _ _
11 o 6 |BBB 50 100 150
2| 7 |cec 300 250 550
| 13 | ; 8 |Gesamtergebnis 550 300 300 1150
|4 7
15 >
6| O A B C D E F
1 |[Verkdufer jalle) [+
2
Zuordnung definieren 3 |Summe von Preis |Datum [+]
- - . . 1 4 |Artikel [:' 01.01.2011 02.01.2011 03.01.2011 04.01.2011|Gesamtergebnis
| Hinzufiigen zu | | Zeilenbereich |rv
I —n 3 |KxX 100 150 300 550
Spaltenbereich VY 50 250 300
A — 7 |ezz w00 300
Datenbereich 8 |Gesamtergebnis 150 350 400 250 1150
< http://www.iti.th-flensburg.de/lang/excel/pivot07.htm
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Pivot-Tabellen — Excel 2010

m_ﬁtart Einflgen
|E| m==n | | Elg A B C D E
e B | |G EE 1 [Datum liane) [~ | |
PivotTable Tabefle | Grafik ClipArt 3
| Tabelten 3 Summe von Preis |Artikel -
4 Verkiufer - [HHR Y'Y 77 Gesamtergebnis
| A [ B c D E F 5 AAA 250 200 450
1 Berichtsfilterfelder hierher ziehen
5 & BEB 50 100 150
3_| i Spaltenfelder hierher ziehen 7 CCC 300 250 550
4 N 8 Gesamtergebnis 550 300 300 115{]|
5 [0 : ;
.. = | Wertfelder hierher ziehen
AN,
8 g PivotTable-Feldiiste - XK PivotTable-Feldliste * X
9 =
Wahlen Sie die Felder aus; die Sie dem Bericht VWahlen Sie die Felder aus, die Sie dem Bericht
= T rEE r .
i(; o hinzufGgen moéchten: hinzufligen mochten: @ B
1 =4 -
12 o [ |Datum (@]Datum
13 o [~ verkaufer |[¥] verkaufer
1“0 ‘E!Arﬁkﬂ 7] Artikel
15 o |[F]Preis [¥] Preis
: pa—
16
Felder zwizchen den Bereichen unten ziehen: Felder zwischen den Bereichen unten ziehen:
“ Berichtzfilter [ ‘spaltenbeschriftungen W Berichtfilter 1 spaltenbeschriftungen
’ | ’ ' - Datum - | | Artikel = |
{H] Zelenbeschriftungen ¥ \erte {1 Zelenbeschriftungen E Werte
i : Felder ziehen | verkaufer b | | -summe vor Preis i |
[ 7] Layoutaktualisierung zuriickstellen KlcTualmiEren [ Layoutaktualisierung zurockstelen _ . fl.ialiseren
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Tabellen freigeben — gemeinsame Nutzung
JEia | Dataﬂ _ETSJ:'E!E _E Uperprifen Ansicht Ertwicklertools &dd-Ins
Arbeitsmappe freigeben... 4 l ¥ Freigabe und wiall — 8 Artieitsmappe schutzen und freigeben
Anderungen na-:hi_-"erl:ulgen\} T & Anderungsverfolgung S 5

. Schukz

Anderungen annehmen oder ablehnen. .

: ﬁﬁenuﬂerdhrfen Bereiche bearbeiten
Arbeitsmappe;

’ -
freigeben |__) Anderungen nachverfolgen '!
Hag b e —
- =# -Anderungen hervorheben..
Dptionen, ..

Herber's Symbol-Picker

Kennzeichnung Anderungen

¥

Arbeitsmappe freigeben

A B
. f 0 il E_| i€ |
N\ Teilnehmerliste 'S —
2 [ Freigeben vorn Excel-Ciaten
e Yorname L~ -
3 [Seidel ﬁ'hnmaE f. ‘

Kennzeichnung Dateifreigabe

---------------- — £ Microsoft Excel - Gemeinsame Tabelle [Freipegeben - [= |
T TTwotae [Freigegeben] [~ [@]X]
([¥] Bearbettung von mehreren Banukzarn 20 selhan Zalt zulassen, Dies Liste der Nutzer
ermiglicht aufierdem das Zusammentihren von Arbefemappen. 7 A B | 7 | 0 7 E | F |
| == L 12 7
s Dohulaa it on Junenrs-h et e Cotal wi = 2 —=
TS - B-51K~ 12.09,2010 19:22 1 i 42 T
TS - B-5IK - 12,09.2010 19:53 4 I
zisll
= - ' B |
L¥]
Anderungen der Nutzer \y Basm Speacherm wurden einige Anderungen von andsren Benutzern aufgenommer,
- B
. T i0]
ErEl

T
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Makros aufzeichnen, verwalten, ausfiihren und zuweisen

1 it O

Iﬁgl'u.t:

—

0 T T E.é"‘”‘”

Makroausfiihrung

| Formekiberwactarng ¥

und -verwaltung

| Ciagrammin_Anpeigen

Malro Pl e Makros.. Makroaufzeich
; _ akroaufzeichnung
Dptionan;.. @ Aufgsichnen:.. < starten
Anahyse-Funkdiones,.. Sitherhet . ﬁ\ Schrit
Herbes's Symbok-Picker * Visusal Bask-Editor At4FL] Programmierumgebung
| & F I j ket L] offnen
= )| _ Lfschien
Strgtid - B
: Malyes in: Cozse frbredtormnapge “ Cpticoen, .,
Makro anfzeichnen ril Bt . W(
== = 5L
Maicname: || NamedesMakro k 2im Arbeit 2um Arbeitsblact Disgrarnm
| Dimgrammm_ Anaeigen /r
Tastenkombination:  Makso speschern in: Makroausfiihrung [ ox ][ Abtwechen |
Stro¥ d | |Diese Mbeitsmappe ~a— % |
ot sl T Speicherort
Wechse® zum Arbeisbistt Clagsaimm ‘-\L
\ Kommentar
[ or | [ anbrechen | &
ok
.
o By N T TR M Bedrbeten
Aufzeichnung beenden @\
Formularelement ot
Aufzeichnung beenden o
Thomas Seidel — B-SIK ¢ info@b-sik.de « www.b-sik.de Januar 2011

T
B-SIK


www.b-sik.deJanuar2011

Arbeitsunteriagen

Tabellenkalkulation

Programmiersprache VBA

fum:res {FUNERES XLA] e
=l ﬁ ¥BAProject {Aufgabe(
=5 Microsoft Excel Obijekt
@ Diesedrbeitsmappe
8] Tabellel (Bersichy

8] TabelleZ (Bereich E\C
BH] Tabelle? (Sortierer
8] Tabelled (Filkerr)
HH] Tabelles (Gruppisr
=55 Module =

o BIattWechseIn
£ \

|Blattwechseln Modul

Alphabetisch ]Nachkattgﬂﬂen|
Blattwechseln

]mllgemein}

—

fub Diagramm Anzeigeni)
i

"' Dimgraumn Anzeigen Makro
' Wechselt =uum Arbeicshlatc

' Tastenkowbination: 3trg4d

strTextl =

Form - . Funktions-Prozedur Sub-Prozedur Variablendeklaration
| e P Mekres.. A4FE

Dptionen,.. @ dufgsichnen ] .Hal lo Welti) . .

Anslyse-Funktionen.. sichechist.. ﬁlm SEIEEXE; is g‘;rl_-ng Wertzuweisung

—— 1) : it strTex = rin
Hachavs Smpm 7] Vol Ba-Edta e < Program{nlerumgebung o .
offnen Funktionsaufruf
¥ | mcharerll | "Hallo"

End Function

Sheets ("Diagramm™) . SeleXt

Range ("L1™) .Select

Aufgezeichnetes Makro

hd Sub

VBA-Kommentar

Datei / VBA-Projekt

Hinweis Ausfithrung

Tabellenblitter

Makrobefehle

Modul fiir VBA-Makros

S\

VBA-Modul-Name
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