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Arbeitsunterlagen

Arbeitsfenster PowerPoint 2010

TitelleisteSchnellzugriff MenÄband / Register

Statusleiste Ansichtsoptionen

Folienbereich

Folienansicht

Foliennotizen

Normalansicht

Gliederungsansicht

Notizenbereich

Foliensort.-Ansicht

Masteransichten

PrÅsentationsansicht

Leseansicht

Referentenansicht

Backstagebereich
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Arbeitsunterlagen

Arbeitsfenster Impress

Titelleiste MenÄleiste Symbolleiste Standard Symbolleiste Format

Folienliste

Optionen Symbollst.

Arbeitsbereich

Folie in Bearbeitung

Symbollst. Zeichnen Statusleiste Folienanimation FolienÄbergang

Werkzeugbar

Verwendetes Layout

Master- (Ur-) Seiten

PrÅsentation starten
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Pr�sentation – Begriffe

Eine PrÄsentation ist das Halten eines Vortrages vor Zuh�rern, der mit Hilfe von optischen und akustischen Elementen
(multimedial) unterst�tzt wird (h�ren und sehen). Sie ist eine Datei mit einer Abfolge von Folien (Seiten, Dias etc.).

Der Assistent ist ein Modul, mittels dem der Anwender durch eine Reihe von Dialogen durch eine Aufgabe gef�hrt wird
(z. B. Erstellung einer Pr�sentation, Foliendesign).

Das Foliendesign umfasst das generelle Aussehen (Hintergrund und Farben) und die verwendeten Effekte 
(Animationen und �berg�nge) der Folien. Es schlie�t das Ausgabemedium (z. B. Bildschirm (auch Beamer), Papier, 
Folien) mit ein.

Die Masterseite ist eine Vorlage und legt das gesamte Design (Erscheinungsform) der Pr�sentation fest (gilt f�r alle 
Folien).

Das Layout legt das Aussehen (Verteilung der einzelnen Objekte) der Seiten/Folien fest (gilt nur f�r die jeweilige Folie).

Die Animation ist die Art und Weise, wann und wie einzelne Objekte der Folie eingeblendet werden (gilt nur f�r das
Objekt).

Der FolienÅbergang ist die Art und Weise, wann und wie die jeweilige Folie eingeblendet wird (gilt nur f�r die Folie).

Die Objekte sind die Elemente, die auf den einzelnen Folien platziert sind (z. B. schriftliche: �berschriften, Listen; 
grafische: Bilder, Diagramme, Textfelder, Autoformen und akustische: Kl�nge, Lieder).
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Pr�sentation erstellen

Seite 1

Design Masterfolie 
festlegen (Formatierungen)

1. Folie Design festlegen 
(Formatierungen)

Inhalt entspr. dem 
Folientyp eintragen

Weitere Folien entspr. 
Inhalt anfÄgen
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Pr�sentation erstellen

Seite 2

1. Masterseite wÅhlen

2. Seite anpassen

3. Layout wÅhlen

4. Text eintragen

5. Liste gestalten

6. Weitere Objekte

7. Animationen

8. Neue Folie

9. FolienÄbergang

10. PrÅsentat. starten
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Pr�sentation bearbeiten – Animationen

Seite 1

Animation Eingang
Einfliegen von unten

Animation Betont
Deutlicher Blitz (fett)

Animation Beenden
Verblassen

Animation formatieren
Art, Effekt, Start, Dauer

Animationsstil Effektoptionen

Vorschau
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Pr�sentation bearbeiten – Animationen

Seite 2

1. Folien markieren

2. Element markieren

3. Aufgabenbereich

4. Effekt hinzufÄgen

5. Zeitpunkt wÅhlen

6. Art wÅhlen

7. Geschwindigkeit



Pr�sentation

Thomas Seidel – B-SIK • info@b-sik.de •  www.b-sik.de Februar 2012

Arbeitsunterlagen

Pr�sentation bearbeiten – �berg�nge

Seite 1

Folienwechsel

Çbergangsart Effektoptionen

Vorschau
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Pr�sentation bearbeiten – �berg�nge

Seite 2

1. Folien markieren

2. Aufgabenbereich

3. Art wÅhlen

5. Zeitpunkt wÅhlen

6. Zeitdauer wÅhlen

4. Geschwindigkeit
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Pr�sentation verwalten

Seite 1

Foliensortierung

Folien ausblenden

Folien lÉschen

Folien verschieben

Abschnitte einfÄgen

Abschnitte verwalten



Pr�sentation

Thomas Seidel – B-SIK • info@b-sik.de •  www.b-sik.de Februar 2012

Arbeitsunterlagen

Pr�sentation verwalten

Seite 2

PrÅsentation 
ZuhÉrergruppe 

anpassen

 Vgl. auch Navigator:
Folienbezeichnungen sind besser.

Folien organisierenFolien aus-/einblenden

1. Folie markieren

2. MenÄ PrÅsentation


